

正道D. Min. 論文寫作進度D表格	        	                   6/2024

	Populi- D系列表格的使用方式 

	D
	同學的使用方式
	指導教授或校方的回應方式

	D1 
	submit form 
	D.Min助理審核和簽名。

	D2 
	submit form
	D.Min主任審核和簽名。

	D3 

	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。
	1. 簽名＋Processing （第一指導教授）
指導教授收到信件，進入Internal URL簽名，若核准表格，簽名之後要改變表格右方的“Status”為 “Processing.” 接著，D.Min主任會自動收到信件。
2. 簽名＋Completed （D.Min主任）
D.Min主任收到信件，請至Internal URL 簽名之後，
要改變表格右方的“Status”成為 “Completed” 即完成。

	D4 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第二指導教授。
	1. 簽名＋Processing （第二指導教授）
指導教授收到信件，進入Internal URL簽名，若核准表格，簽名之後要改變表格右方的“Status”為 “Processing.” 接著，D.Min主任會自動收到信件。
2. 簽名＋Completed （D.Min主任）
D.Min主任收到信件，請至Internal URL 簽名之後，
要改變表格右方的“Status”成為 “Completed” 即完成。

	D5 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。
	· 第一指導教授2周內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准小論文，請簽名之後，改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若小論文仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.” 
學生就會在學校的郵箱收到信，以及需要修訂小論文，再次提出申請。

	
D6 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第二指導教授。
	· 第二指導教授2周內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准小論文，
請簽名之後，改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若小論文仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.” 
學生就會在學校的郵箱收到信，以及需要修訂小論文，再次提出申請。

	D7 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。
	1. 簽名＋Processing （第一指導教授）
指導教授收到信件，進入Internal URL簽名，若核准，簽名之後要改變表格右方的“Status”為 “Processing.” 接著，IRB審核委員會自動收到信件。
2. “Accepted” or “Rejected” (IRB審核委員)
IRB審核委員收到信件之後，請至Internal URL 進行審核。若核准，
請簽名之後，改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 若仍需要修訂，
請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.” 學生就會在學校的郵箱收到信，以及學生需要按照老師的建議修訂，再次提出申請。

	D8 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。

	1. 簽名＋Processing （第一指導教授）
第一指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准，請簽名並改變表格右方的“Status”為 “Processing.” 接著，格式審核老師會自動收到信件。
2. “Accepted” or “Rejected” (格式審核老師)
格式審核老師收到信件之後，請至Internal URL 進行審核。若核准，
請簽名之後，改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 若仍需要修訂，
請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.” 學生也會在學校的郵箱收到信，
以及學生需要按照老師的建議修訂，再次提出申請。


	D9 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。
	· 第一指導教授1個月內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
第一指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准，請簽名和改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.” 學生會在學校的郵箱收到信，以及學生需要按照教授的建議修訂，再次提出申請。

	
D10  
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第二指導教授。
	· 第二指導教授3周內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
第二指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准，請簽名和改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.”學生會在學校的郵箱收到信，以及學生需要按照教授的建議修訂，再次提出申請。

	D11 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給D.Min助理。

	D.Min主任收到信之後，安排校外閱讀者3周內審閱論文
D.Min助理按照校外閱讀者的指示決定“Accepted” or “Rejected.”

	
D12 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第一指導教授。
	· 第一指導教授2周內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准，請簽名和改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.”學生會在學校的郵箱收到信，以及學生需要按照教授的建議修訂，再次提出申請。

	

D13  
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給第二指導教授。
	· 第二指導教授2周內決定 “Accepted” or “Rejected”
1. 簽名＋Accepted
指導教授收到信件，進入Internal URL，若核准，請簽名和改變表格右方的“Status” 成為 “Accepted.” 學生即完成申請。
2. Rejected
若仍需要修訂，請改變表格右方的“Status” 至 “Rejected.”學生會在學校的郵箱收到信，以及學生需要按照教授的建議修訂，再次提出申請。

	D14 
	1. submit form
2. 收信＋複製＋郵寄
同學請至學校給學生的郵箱收信，並按照指示「複製信件」寄給D.Min助理。

	D.Min助理收到信之後接續處理，送格式審核老師審閱，按照格式審核老師的指示決定“Accepted” or “Rejected.”



